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醫技系儀器委員會年度例行事項 

101年 2月 17 日生技系儀委會修訂通過 

 

1月初 e mail通知提醒老師提出該年度資本門設備及什項購置

經費預算欲採購之儀器。 

1月底 再發一次 e mail 通知老師於該年 2月前繳交欲購買之儀

器清單至儀委會。 

2月中旬 舉行儀委會，彙整排序該年度資本門設備及什項購置經費

預算。 

3月初 提報系務會議儀委會決議案。 

3月中旬 提報該年度資本門設備及什項購置經費預算至院務會議。 

9-10月 舉行公用儀器之儀器訓練。 

10月 舉行儀委會，盤點公用儀器並張貼去年度以系經費購買之

公用儀器黃色標籤，公告儀器清單及放置位置。 
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資本門設備及什項購置準則 

101 年 2月 17 日生技系儀委會修訂通過 

1. 年度增購設備優先順序為:教學、配合款、新進教師、公用(需三

組同意)、各領域。 

2. 系上置於公用儀器室和教學實驗室之公用及教學儀器的購買，統

一由技士採購及管理(包含驗收及訓練)，但請提案之 PI 協助儀器

規格及管理辦法的訂定。 

3. 以教學或公用名義購買之儀器應放置於公用儀器室或是教學實驗

室內。 

4. 配合款需有校外經費或簽呈依據才能列於資本門設備及什項購置

之預算中。 

5. 配合款仍列入系所年度預算內一併提出，但檢討時將分開統計，

與系所其餘經費分別比較、檢討分配。  

6. 每年 1月底前交回系務室彙整，2月份儀委會開會討論，3月份系

務會議通過後送院長室。  

7. 各組需於儀委會開會前提出預算，否則以棄權論。 

8. 其他事項依系務會議決議通過為準則。 
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醫技系公用儀器違規使用罰則 

100 年 10月 21 日生技系儀委會修訂通過 

使用者有下列情形，包括: 

1.冒用他人名義使用公用儀器或不登記者 

2.不當操作導致機器故障損壞者(由儀委會認定) 

  將依以下規定處置: 

(1)一經查獲先通知其所屬 PI。 

(2)發送 e mail給全系所教職員，碩、博士生及助理。 

(3)違規者依情節輕重需於一個月內完成勞動服務 10至 40小時，

時數由儀委會決定，工作由技士指派。 

(4)同一人終生不得再犯。 

(5)若同一實驗室於一年內發生第二次違規，則該實驗室對此相

關儀器停權一個月。(PI除外) 
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醫技系公用儀器異常事件處理規則 
100 年 10月 21 日生技系儀委會修訂通過 

1. 違規使用公用儀器者一經查獲先以 e mail通知其所屬 PI，待系

務會議確認後發送 e mail給全系所教職員，碩、博士生及助理。 

2. 每月執行違規使用公用儀器之異常反應單寄發(每月15日為界)。

異常反應單上註明依生技系公用儀器使用罰則按違規情節輕重得

處罰違規者勞動服務 10~40小時，，請違規實驗室 PI於一星期內

回覆，若無回覆再發出第二次通知。 

3. 若兩星期內無回覆則第三星期起該實驗室全員停權使用生技系公

用儀器(PI除外)。 

4. 每月月初彙整上個月違規事件，提報至系務會議，待系務會議決

議後執行。. 
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醫技系公用儀器使用異常反應單 

                                                               年     月     日 

異  常  事  項 儀委會主席 

  

經辦 

 

處  理  情  形 回覆期限 

 

 

實驗室主持人簽名 

 

儀委會 綜合處理情形 儀委會主席 
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醫技系公用及教學儀器借出規則 

101 年 2 月 24 日生技系儀委會討論初稿 

1. 借出置於公用儀器室和教學實驗室之閒置公用儀器需向生技系技

士(世卿或鈺翰)登記，借出時需註記預訂歸還之日期，預訂歸還日

期以最高一個月為限。閒置的儀器是否可外借需由儀委會認定後

方能出借。 

2. 歸還日到期前若無其他人等候借用，而仍需該儀器使用者，需攜

帶儀器向技士辦理續借。 

3. 公用儀器的使用需以教學或於公用儀器室內使用者為優先，若教

學或有其他人欲於公用儀器室內使用則應於技士通知後最遲兩天

內歸還。(他系老師與系上老師同時需借出時以系上老師為優先)  

4. 若未依預訂歸還日前主動歸還者則禁止續借，及所屬實驗室並停

止借用該類儀器一個月。 

6. 若借用公用儀器有不當操作導致機器故障損壞者(由儀委會認定)，

則將依「生技系公用儀器違規使用罰則」之規定處置。 

 


